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स.ं A-28012/1/2013-CLS-I 

भारत सरकार 

म और रोजगार मतं्रालय 

 

नई िद ली, िदनांक 4 माचर्, 2013 

 

कायार्लय ज्ञापन 
 

िवषय:- सीएलएस अिधकािरय  के वषर् 2012‐13 के वािषर्क िन पादन मू यांकन िरपोटर् 
(एपीएआर) प्र तुत करने के सबंंध म। 

 
 

 डीओपीएंडटी की ज्ञापन सखं्या 35014/4/83 - था. (ए) िदनांक 23-09-1985 और बाद म 
उपरोक्त उ लेिखत िवषय पर कद्रीय म सेवा के भाग लेने वाले मतं्रालय/िवभाग/सगंठन के 
साथ-साथ कद्रीय म सेवा के अिधकारय  को यह यान रखने का िनदश िदया गया है। यह 
देखा गया है िक अिधकांश सीएलएस अिधकािरय  का एसीआर/एपीएआर िरपोटर् मतं्रालय म समय 
से नहीं पहँुच रहा है और कुछ मामल  म एपीएआर िरपोटर्  प्र तुत करने म काफी िवलबं हो रहा 
है। इस सबंंध म सदंभर् समय सचूी के शख्त अनुपालन के िलए उनके ज्ञापन सखं्या 
21011/02/2009- था.(ए) िदनांक 16/02/2009 को डीओपीएंडटी वारा िनधार्िरत समय सचूी के 
अनुसार आमिंत्रत िकया गया है (उपल ध सदंभर् के िलए प्रितिलिप सलंग्न)। 
 

2.   यह भी देखा गया ह िक कुछ मामल  म सीएलएस अिधकािरय  के एपीएआर िरपोटर् म 
िवसगंितयां ह और एपीएआर िरपोटर् डीओपीएंडटी िवभाग वारा जारी िनदश  का पालन िकए 
िबना अनौपचािरक तरीके से िलखा गया है। और सबंंिधत अिधकारी के ए सीआर/एपीएआर िरपोटर् 
के समापन म आवांिक्षत िवलबं होने के कारण, इस प्रकार के अपूणर् और गलत 
एसीआर/एपीएआर  िरपोटर् मतं्रालय /िवभाग /सगंठन  को सधुार हेतु भेजे जाने की आव यकता है। 
 

3. अनाव यक पत्राचार और देरी से बचने के िलए, कद्रीय म सेवा के भाग लेने वाले 
मतं्रालय /िवभाग /सगंठन  के प्रशासिनक अिधकािरय  की सिुवधा के िलए जांच सचूी तैयार िकया 
गया और सलंग्न िकया गया है जांच सचूी मतं्रालय /िवभाग /सगंठन  को सिुवधा प्रदान करने के 



िलए तैयार की गई है, यह सिुनि चत कर िक सीएलएस-I सेक्शन म एसीआर/एपीएआर िरपोटर् 
भेजने के पहले िदशा-िनदश  का ठीक से पालन िकया गया है। 
4. कद्रीय म सेवा के भाग लेने वाले मतं्रालय /िवभाग /सगंठन  को अनुरोध िकया जाता है 
िक कद्रीय म सेवा के अिधकािरय  के सबंंध म वषर् 2012-13 का एपीएआर िरपोटर् इस मतं्रालय 
को भेजा नहीं गया है, सिुनि चत कर। यह िरपोटर् जांच सचूी और समय-सचूी इ यािद को यान 
म रखकर समय पर मतं्रालय म भेजना चािहए। यह भी अनुरोध िकया जाता है िक िपछले वष  
के सीएलएस अिधकािरय  के सबंंध म िवचाराधीन एसीआर/एपीएआर िरपोटर् को पूरा कर इस 
मतं्रालय के वेबसाईट पर अपलोड कर भेजा जाएँ। 
            

(बाबू चेिरयन) 
भारत सरकार के उप सिचव 

         दरूभाषः- 23753079 

 

पे्रिषत:- 
(i) िविभ न मतं्रालय /िवभाग /सगंठन  म िनयुक्त सभी कद्रीय म सेवा अिधकारी - सख्त 

अनुपालन के िलए। 
(ii) सभी सबंंिधत प्रित ठान/सगंठन। 
(iii) ड यू आई  अनुभाग, कायार्लय डीजीएलड य,ू जसैलमेर हाउस, नई िद ली  

(iv) एसई अनुभाग, कायार्लय सीएलसी(सी), नई िद ली 
(v) सीपीड यडूी के महा-िनदेशक, िनमार्ण भवन नई िद ली 
(vi)   महािनदेशक, आयुध फैक्टरी बोडर् एस.के. बोस मागर् कोलकाता  
(vii) म क याण आयुक्त (कद्रीय) डीजीक्यूए, रक्षा मतं्रालय, नई िद ली 
(viii) म क याण आयुक्त (कद्रीय) नौसेना मखु्यालय, रक्षा मतं्रालय, सेना भवन, नई िद ली 
(ix) म क याण आयुक्त (कद्रीय), सहायक जनरल की शाखा, आमीर् हेड क्वाटर्र, रक्षा 

मतं्रालय, नई िद ली 
(x) म क याण आयुक्त (कद्रीय), रक्षा अनुसधंान िवकास सगंठन डीआरडीओ भवन, नई 

िद ली 
(xi) मदु्रण िनदेशालय, शहरी िवकास मतं्रालय, नई िद ली 
(xii) बीएसएनएल काप रेट कायार्लय नई िद ली 
(xiii) अवर सिचव, आिथर्क कायर् िवभाग, िव त मतं्रालय, नॉथर् लॉक, नई िद ली। 
 

  



ओ.एम. के िलए अनुबंध स.ं A‐28012/1/2013-CLS‐I िदनांक 04/03/2013 
 

जांच सूची 
 

कद्रीय म सेवा अिधकािरय  का एपीएआर िरपोटर् दजर् करते समय िदशा-िनदश  को सिुनि चत 
करना चािहए। 
i)  म एवं रोजगार मतं्रालय (सीएलएस-I अनुभाग) वारा जारी उिचत प्रा प म 

एसीआर/एपीएआर िरपोटर् िलया गया, जो िक मतं्रालय के  वेबसाईट पर उपल ध है। 
ii) एसीआर/एपीएआर की अविध के साथ ही साथ िरपोिटर्ंग वषर् प ट प से इंिगत होना 

चािहए। 
iii) मतं्रालय वारा जारी िदशा-िनदश  के अनुसार प्रितवेदन/समीक्षा अिधकािरय  वारा 

सीएलएस अिधकारी का एपीएआर िरपोटर् पूरा िकया  जाना चािहए। और वाइड ज्ञापन 
सखं्या-28019/1/98 िदनांक 03/02/1998 को सुधार कर ज्ञापन सखं्या-28019/1/2001 
िदनांक 08/03/2002 पढ़ा जाना चािहए।  

iv) प्रितवेदन अिधकारी और समीक्षा अिधकारी, प्रितवेिदत अिधकारी वारा सभी कॉलम ठीक 
से भरे जाने चािहए:  

v) प्रितवेिदत अिधकारी का ह ताक्षर और प्रितवेदन और समीक्षा अिधकािरय  का ह ताक्षर 
और टा प उिचत थान पर होना चािहए:  

vi) िनधार्िरत अिधमान के सदंभर् म संख्या मक गे्रिडगं की सही ढंग से गणना की जानी 
चािहए: 

vii) यिद एपीएआर की अिंतम ेणीकरण समीक्षा अिधकारी वारा अपगे्रड/डाउनगे्रड िकया जा 
रहा हो, चाहे उनके वारा एपीआर के भाग-3 म अनुभाग (क), (ख), और (ग) के तहत 
प्र येक िवशषेता के िलए ेणीकरण दशार्या गया हो और ऐसे ेणीकरण के िलए उ ह ने 
अपना  प्रारंिभक िरपोटर् सलंग्न िकया हो; 

(viii) यिद एपीएआर की िरपोटर्/समीक्षा नहीं की जा सकी, कारण सिहत कोई िरपोटर्/समीक्षा 
प्रमाणपत्र जोड़ा नहीं गया। 

(ix) डीओपीटी की ज्ञापन संख्या 21011/1/2005- था.(ए)(Pt.II) िदनांक 14/05/2009 और सखं्या 
21011/1/2010- था.ए िदनांक 13/04/2010 म शािमल िनदश  का िन निलिखत प से 
पालन करना चािहए। 

x) एपीआर के पहले पृ ठ पर िविधवत महुर लगा कर प्रकटीकरण प्रमाणपत्र प्रमाणीकृत 
करना चािहए। 



xi) सभी सीएलएस अिधकािरय  को कवर नोट के अतंगर्त िरपोिटर्ंग अिधकारी को वतः 
मू यांकन िरपोटर् जमा करना होगा और इसकी एक प्रित इस मतं्रालय को पृ ठांिकत 
करनी होगी। इसी प्रकार एपीएआर की िरपोटर् करने के बाद सबंंिधत प्रितवेदन अिधकारी 
इसकी एक प्रित कवर नोट के अतंगर्त प्रितवेदन अिधकारी को भी जमा करगे और इसकी 
एक प्रित इस मतं्रालय को पृ ठांिकत करनी होगी। 

xii) एपीएआर िरपोटर् सभी सबंंध म पूरा हो गया है और िवफल हुए िबना, िनधार्िरत समय-
अनुसचूी के भीतर अिधकृत अिधकारी के ह ताक्षर के तहत सीएलएस-I अनुभाग, म एवं 
रोजगार मतं्रालय को भेजा गया है। 


