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भारत सरकार 

कािमर्क, लोक िशकायत और पɅशन मतं्रालय 

(कािमर्क और प्रिशक्षण िवभाग) 

नॉथर् Þलॉक, नई िदãली, 14 मई, 2009 

 

कायार्लय ज्ञापन 

िवषय:- लोक प्रशासन मɅ िनçपक्षता और पारदिशर्ता के िलए सभी प्रिविçटयɉ की वािषर्क कायर् 
िनçपादन मãूयांकन िरपोटर् सचंार की रखरखाव और तैयारी। 

अधोहèताक्षरी ɮवारा यह िनदȶश िदया जाता हɇ िक अÛय िवषयɉ मɅ वािषर्क गोपनीय 
िरपोटर् की तैयारी और रखरखाव के सबंंध मɅ मौजदूा प्रावधानɉ के िलए मतं्रालयɉ/िवभागɉ का 
Úयान आकिषर्त करɅ, जो अÛय िवषयɉ के साथ-साथ यह जानकारी प्रदान करते हɇ िक अßयावेदन 
के िलए केवल प्रितकूल िटपÖणी पर इनमɅ से िकसी एक प्रितवेिदत अिधकारी से चचार् करनी 
चािहए।सवȾÍच Ûयायालय (2002 की िसिवल अपील संख्या 7631) ने यूिनयन ऑफ इंिडया 
बनाम देव द×त के मामले मɅ िदनांक 12.5.2008 अपने फैसले मɅ यह बताया गया है िक 
गोपनीय िरपोटर् िलखना और प्रिविçटयां बनाने का उƧेæय कायर्-प्रदशर्न सधुारने के िलए सरकारी 
कमर्चारी को अवसर प्रदान करना है।उनकी 10 वीं िरपोटर् मɅ II प्रशासिनक सधुार आयोग ने भी  
यह अनुशंसा की है िक सभी सेवाओं के िलए िनçपादन मãूयांकन प्रणाली अिखल भारतीय 
सेवाओं के पीएआर के आधार पर और अिधक मतं्राणा×मक और पारदशीर् बनाया जाए।                    

2. उपरोक्त पद Úयान मɅ रखते हुए, भारत सरकार के अधीन िसिवल सेवाओं के मामले मɅ 
एसीआर मɅ प्रिविçटयɉ के सचंार के सबंंध मɅ िवषय-वèतु की और अिधक समीक्षा की गई और 
अधोहèताक्षरी को सरकार के िनàनिलिखत िनणर्यɉ का पालन करने का िनदȶश िदया गया है:- 

(i) वािषर्क गोपनीय िरपोटर् की वतर्मान नामकरण को वािषर्क िनçपादन मãूयांकन िरपोटर् 
(एपीएआर) के Ǿप मɅ संशोिधत िकया जायेगा। 
 

(ii) जहाँ-कहीं भी यह प्रणाली प्रचलन मɅ है, वहां समीक्षा अिधकारी और èवीकार करने वाले 
अिधकारी की िटÜपणी के साथ िरपोटर् पूरा होने के बाद समेकता का मãूयांकन और समग्र 



गे्रड सिहत पूरा एपीएआर सबंिधत अिधकारी को भेजा जाएगा।जहाँ सरकारी कमर्चारी 
अिधकािरयɉ से जड़ुी िनजी èटाफ के मामले मɅ केवल एक पयर्वेक्षी èतर के ऊपर हɇ। 
प्रितवेदन अिधकारी ɮवारा कायर्-प्रदशर्न का आकलन पूरा होने के बाद, इस तरह के सचंार 
िकए जाएंगे। 
 

(iii) िवभाग को यह िरपोटर् प्राÜत होने के बाद एपीएआर के रखरखाव के कायर् का खुलासा 
प्रितवेिदत अिधकारी करɅगे। 
 

(iv) एपीएआर मɅ प्रिविçटयɉ की प्रािÜत िदनांक से 15 िदनɉ के अविध के अदंर िरपोटर् मɅ दी 
गई अिंतम गे्रिडगं और प्रिविçट हेतु अßयावेदन करने के िलए सबंंिधत अिधकारी को 
अवसर िदया जाएगा. िवशेषता, कायर्, आउटपुट के सबंंध मɅ अिधकारी का मãूयांकन करने 
के िलए अßयावेदन िरपोटर् मɅ मɅ िनिहत िविशçट तØया×मक िटÜपिणयɉ के िलए 
प्रितबंिधत िकया जाएगा।प्रिविçट भेजते समय यह èपçट होना चािहए िक ऐसे मामले 
िजसमɅ 15 िदनɉ के अदंर कोई अßयावेदन नहीं िकए गए हɇ तो यह मान िलया जाता है 
िक उÛहɉने कोई अßयावेदन नहीं िकया है।यिद सबंंिधत एपीएआर अनभुाग प्रकटीकरण 
की ितिथ से पंद्रह िदन या उससे पहले सबंंिधत अिधकारी से कोई भी जानकारी प्राÜत 
नहीं होता है तो एपीएआर िरपोटर् अिंतम माना जाएगा। 
 

(v) एपीएआर मɅ प्रिविçटयɉ को भेजने की नई प्रणाली केवल समीक्षाधीन अविध 2008-09 से 
प्रभावी होगा, जो 1 अप्रैल 2009 के बाद प्रारंभ िकया जाएगा। 
 

(vi) यिद आवæयक हो तो मौजदूा िनदȶशɉ के तहत प्रितकूल िटÜपिणयɉ पर िवचार करने के 
िलए सक्षम प्रािधकारी प्रितवेदन और/या पुनरीक्षण अिधकारी के परामशर् से  अßयावेदन पर 
िवचार कर सकते हɇ और अßयावेदन की प्रािÜत की तारीख से तीस िदन की अविध के 
भीतर उनके समक्ष िवषय-वèतु के आधार पर िनçपक्ष Ǿप से इस मामले मɅ  
िनणर्य करɅगे। 
 

(vii) उपयुक्त पर िवचार करने के बाद सक्षम अिधकारी अßयावेदन अèवीकार कर सकते हɇ या 
तदनुसार एपीएआर èवीकार कर सकते हɇ और सशंोिधत कर सकते है। सक्षम प्रािधकारी 
और अिंतम गे्रिडगं अिधकारी के िनणर्य को सबंंिधत एपीएआर अनुभाग ɮवारा सक्षम 



अिधकारी के िनणर्य की प्रािÜत के पंद्रह िदनɉ के प्रितवेिदत अिधकारी सिूचत िकया 
जाएगा। 
 

3.  सभी मंत्रालयɉ/िवभागɉ से उपरोक्त िनदȶशɉ का कड़ाई से पालन करने के िलए उनके अधीन 
सभी कायार्लय को सजं्ञान मɅ लाने हेतु अनुरोध िकया जाता है। 

(सी.ए. सबु्रमÖयम) 
िनदȶशक 

पे्रिषत 

भारत सरकार के सभी मतं्रालय/िवभाग  
 

प्रितिलिपः- 
 

1. सभी राÏय सरकारɉ/यू.टी. के मखु्य सिचव 

2. राçट्रपित सिचवालय, नई िदãली 
3. प्रधानमतं्री कायार्लय, नई िदãली 
4. मिंत्रमडंल सिचवालय, नई िदãली 
5. राÏयसभा सिचवालय 

6. लोकसभा सिचवालय 

7. भारत के िनयंत्रक और महालेखा परीक्षक, नई िदãली 
8. सघं लोक सेवा आयोग, नई िदãली 

 

प्रितिलिप इनको भी:- 
 

(क) कािमर्क, लोक िशकायत और पɅशन मतं्रालय के तहत सभी सलंग्न कायार्लय 

(ख) èथापना अिधकारी और सिचव, एसीसी (10 प्रितयां) 
(ग) कािमर्क और प्रिशक्षण िवभाग के सभी अिधकारी और अनुभाग 

(घ) सिचव, èटाफ साइड, राçट्रीय पिरषद (जेसीएम), 13-सी, िफरोजशाह रोड, नई िदãली 
(ङ) िवभागीय पिरषद के सभी èटाफ सदèय (जेसीएम) 
(च) िवभागीय पिरषद के सभी èटाफ सदèय (जेसीएम), कािमर्क, लोक िशकायत और पɅशन  

मतं्रालय 

(छ) डीओपीएंडटी की वेब साइट पर कायार्लय ज्ञापन रखने के िलए एनआईसी (डीओपीएंडटी)  

(ज) ओ.एम. के िहदंी सèंकरण के िलए िहÛदी अनुभाग 

 


